Krakéw 3.09.2014
Uchwata nr 2/2014
Zarzadu Samodzielnego Kofa Terenowego nr 37 STO
Z dnia 3.09.2014

w sprawie Regulaminu Wyboru Oferentéw
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Dziatajgc na podstawie Statutu Samodzielnego Kota Terenowego Nr 37. Spotecznego
Towarzystwa Oswiatowego w Krakowie Rozdz. V Art. 56.2 Zarzad uchwala Regulamin Wyboru
Oferentdw, ktéry jest zatgcznikiem niniejszej uchwaty.

§2
Za przyjeciem uchwaty glosowato 6 cztonkdéw Zarzadu, przeciwko 1, wstrzymato sie 3.
83

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1.10.2014.

Sekretarz Zarzadu Kota Wiceprezes Zarzadu Kota Prezes Zarzadg_fo’ra
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REGULAMIN OKRESLAJACY ZASADY WYBORU WYKONAwgéw ROBOT
REMONTOWYCH, INWESTYCYJNYCH I SWIADCZENIODAWCOW ZESPOLU SZKOL
SPOLECZNYCH NR 3 W KRAKOWIE

§1
1. Niniejszy regulamin okre$la tryb i zasady wyboru Oferentéw na wykonanie
prac remontowych i inwestycyjnych lub §wiadczenie innych ustug, w tym np.
cateringowych, wycieczek szkolnych, zakupdw $rodkéw trwalych, Srodkéw do biezacej
dziatalnoéci szkoty ( biurowych, higienicznych) itp. na rzecz Zespotu Szkét Spotecznych nr 3.
2. Wybér Oferentéw realizowany jest w formie:
1) przetargu nieograniczonego,
2) zapytania o oferte,
3) zamoéwienia z wolnej reki.
3. O ostatecznym sposobie wyboru Oferentéw decyduje Zarzad.
4. Zarzad moze zleci¢ Dyrekcji przygotowanie i realizacje odpowiedniego trybu wyboru.

§2
Przetarg nieograniczony

1. Przetarg nieograniczony jest forma wyboru Oferentéw robét remontowych i
inwestycyjnych w przypadku robét, ktérych wartos¢ szacuje si¢ powyzej
100.000, 00 z}. lub w kazdym innym przypadku, jezeli tak zdecyduje Zarzad.
2. Ogloszenie o przetargu nieograniczonym zamieszcza sie na tablicy informacyjnej Szkoty,
na stronie internetowej ZSS nr 3 a takze w prasie lokalnej lub serwisach internetowych.
3. Ogloszenie powinno zawierac:
a) przedmiot zamoéwienia,
b) okreélenie sposobu uzyskania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia ( SIWZ ),
¢) miejsce i termin sktadania ofert,
d) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu.
4. Przetarg przeprowadza sie zgodnie z procedurg okreslongw § 5 - 11.

§3

Zapytanie o oferte
1. Zapytania o oferte kierowane sg (w formie pisemnej, faksu lub e-maila) do minimum
trzech, wybranych Oferentéw w sytuacji gdy:
a) wystepuje konieczno$¢ wykonania prac specjalistycznych,
b) wystepuje zakres robét/ustug o koszcie do 100 000 zi,
c) przetarg nieograniczony nie odby! sie z powodu braku wptyniecia jakiejkolwiek waznej
oferty lub przetarg nie zostat rozstrzygniety.
d) istnieje koniecznoéé wyboru lub zmiany Swiadczeniodawcy w pozostatych przypadkach
opisanych i nieopisanych w niniejszym regulaminie.
2. Wybér Oferenta przeprowadza sie zgodnie z procedura okreslongw § 12 - 13

§4
Zamoéwienia z wolnej reki
Zarzad moze zlecaé roboty i ustugi w formie zaméwienia z wolnej reki w przypadkach:
1. pilnego wykonania robot awaryjnych,
2. uzasadnionych powstaniem zagrozenia dla zycia lub zdrowia ludzi lub nieprzewidzianych
zdarzen losowych stanowigcych zagrozenie utraty badz zniszczenia mienia
3. zakresu robét i ustug o wartosci do 10 000 zi.



4. przeprowadzenie i realizacje Zaméwienia z wolnej reki, Zarzad moze powierzy¢
Dyrektorowi.

5. w sytuacji opisanej w pkt. 4, o decyzji wyboru konkretnego Wykonawcy, Dyrektor
raportuje Zarzadowi w Protokole Wyboru Oferty podajac jakie czynniki wptynety na jego

wybor.
§5

Procedura wyboru Oferenta w przetargu nieograniczonym:
1. Przedmiot zamo6wienia oraz warunki, jakie muszg spetnia¢ Oferenci ubiegajgcy sie o
zamoéwienie, okre$la Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia - SIWZ.
2. Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia zatwierdza Zarzad.
3. SIWZ zawiera:
a) okreslenie rodzaju i zakresu robot,
b) tryb udzielenia zaméwienia,
c) sposdb przygotowania oferty,
d) wzér umowy,
e) wykaz wymaganych dokumentéw, o§wiadczen i referenciji,
f) termin wykonania przedmiotu umowy;
g) prawo Zarzadu do uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn;
h) opis kryteriéw oceny ofert. W przypadku kilku kryteriéw oceny ofert nalezy okresli¢ ich
wage procentowa;
i) imie i nazwisko osoby uprawnionej do kontaktu z Oferentami,
j) wymoég ubezpieczenia Oferenta.

§6
1. Wyboru Oferenta dokonuje Komisja Przetargowa powotana przez Zarzad w sktadzie co
najmniej 3 0s6b. Przewodniczacym Komisji jest cztonek Zarzadu. Komisja powotuje
konsultanta z uprawnieniami do weryfikacji ofert pod katem technicznym (Biegtego).
2. W czynno$ciach przetargowych uczestniczy Dyrektor lub osoba przez niego wskazana.
3. Wszyscy cztonkowie Zarzgdu oraz Dyrektor maja petny wglad do dokumentacji
przetargowe;j.

§7
1. Otwarcie ofert nastepuje w terminie okreslonym w SIWZ.
2. Otwarcie ofert nastepuje bez wzgledu na to czy Oferenci stawili si¢ na
otwarcie ofert czy tez nie.
3. Podczas otwarcia ofert w obecno$ci Oferentéw podaje sie nazwy firm oraz ich
adresy, a takze informacje dotyczace czynnikéw cenotwdérczych oraz okresu gwarancji.
4. Komisja przetargowa sprawdza réwniez czy ztozone oferty odpowiadaja warunkom
przetargu okre$lonym w SIWZ.
5. Przetarg uwaza sie za wazny, jezeli wptynie co najmniej jedna oferta spetniajgca warunki
okres$lone w SIWZ.

§8
Z postepowania przetargowego wyklucza sie Oferentéw ktérzy:
1)wczeéniej nie wykonali powierzonego im przez Zarzad zaméwienia, wykonali je z
nienalezytg staranno$cia, nie wywigzali sie z udzielonych uprzednio gwarancji na wykonane
roboty,
2) nie legitymujg sie przygotowaniem do prowadzenia dziatalno$ci w zakresie
przedmiotu zaméwienia lub nie posiadaja odpowiednich uprawnien.



§9

1. Wybér Oferentéw w formie przetargu nieograniczonego moze odbywac sie jako:

- jednoetapowy wybor Oferenta;

- dwuetapowy wybodr Oferentéw.

2. Jednoetapowy wybér Oferenta w przetargu polega na dokonaniu jego wyboru na
podstawie najkorzystniejszych propozycji.

3. Dwuetapowy wyboér Oferentéw w przetargu nieograniczonym polega na

wyborze Oferenta w dwéch etapach:

I etap (etap wstepny): Oferenci sktadaja oferty podajac czynniki cenotwércze; komisja
wybiera firmy, ktérych propozycje sg najkorzystniejsze, nastepnie wybrane w ten sposob
firmy przechodza do drugiego etapu,

Il etap (etap ostateczny): Z oferentami wybranymi w pierwszym etapie przeprowadza sie
dodatkowe negocjacje zaoferowanych czynnikéw cenotwdrczych. Komisja dokonuje wyboru
Wykonawcy zgodnie z kryteriami przedstawionymi w SIWZ.

§10
Zarzad moze zlecaé inne (niebedgce przedmiotem przetargu) roboty remontowe firmom
wybranym w drodze przetargu nieograniczonego pod warunkiem speinienia tgcznie nizej
wymienionych warunkéw:
a) roboty dotycza tej samej branzy;
b) przy wycenie robét stosuje sie czynniki cenotwoércze okre§lone w umowie na roboty,
ktérych dotyczy! przetarg.

§11
1. Z przebiegu wyboru Oferentéw w formie przetargu komisja sporzadza pisemny protokét
zawierajgcy:
a) imiona i nazwiska cztonkéw komisji,
b) termin, czas i miejsce przetarguy,
c) zakres rzeczowy,
d) ilosci zgtoszonych ofert,
e) oferty dopuszczone i nie dopuszczone do przetargu wraz z uzasadnieniem,
f) wykaz ofert speiajacych warunki SIWZ,
g) wybdr najkorzystniejszych ofert zgodnie z kryteriami przedstawionymi w SIWZ oraz
ewentualnym wnioskiem przeprowadzenia dodatkowych negocjacji przed podpisaniem
umowy,
2. Do protokotu nalezy zatgczy¢ wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzanym
postepowaniem przetargowym.
3. Oferty stanowig zatacznik do protokotu i nie podlegaja zwrotowi.
4. Protokdét z wyboru Oferenta podlega zatwierdzeniu przez Zarzad.

§12

Procedura wyboru Oferenta w zapytaniu o oferte
1. Procedura wyboru Oferenta w formie zapytania o oferte odbywa sie na zasadzie wyboru
najkorzystniejszej oferty.
2. Wyboru Oferenta dokonuje Komisja powotana przez Zarzad ktérej przewodniczy cztonek
Zarzadu, w pracach Komisji uczestniczy Dyrektor lub osoba przez niego wskazana. Zarzad
moze zleci¢ wybér Oferenta Dyrektorowi na drodze Uchwaty Zarzadu.
3. Jezeli Oferent wykonuje prace remontowo-budowlane na rzecz ZSS nr 3, powotuje sie
osobe z uprawnieniami do weryfikacji ofert pod katem technicznym (Biegtego).



4. Ztozone oferty podlegaja ocenie pod katem zapytania ofertowego oraz czy zostaty
przedlozone wymagane dokumenty i o§wiadczenia.

5. Z przebiegu wyboru Oferenta w formie zapytania o oferte zostaje sporzadzony pisemny
protokét (Protokét Wyboru Ofert) zawierajacy:

a) zakres rzeczowy,

b) iloSci zgtoszonych ofert,

¢) zestawienie ofert i poréwnanie,

d) rekomendacje najkorzystniejszej oferty z uzasadnieniem oraz ewentualnym wnioskiem
przeprowadzenia dodatkowych negocjacji przed podpisaniem umowy.

6. Do protokotu nalezy zatgczy¢ wszystkie dokumenty zwigzane z przeprowadzanym
postepowaniem zapytania o oferte.

7. Oferty stanowig zatacznik do protokotu i nie podlegaja zwrotowi.

8. Protokdt z wyboru Oferenta podlega zatwierdzeniu przez Zarzad.

§13
Ostatecznego wyboru Oferenta dokonuje Zarzad.

§ 14

Postanowienia konicowe
1. Umowa na wykonanie robét podpisywana jest z Wykonawca wytonionym w
drodze przetargu nieograniczonego, zapytania o oferte lub zaméwienia z wolnej reki.
2. 0 terminie zawarcia umowy wytonieni w drodze przetargu lub zapytania o
oferte Wykonawcy beda powiadamiani na pi$mie lub telefonicznie.
3. Zarzad zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawarcia umowy, w przypadku braku
$rodkoéw finansowych na wykonanie robot lub ustug, ktére byty przedmiotem procedury
wyboru Oferenta. Wybranemu Ustugodawcy nie przystuguja z tego tytutu jakiekolwiek
roszczenia odszkodowawcze.
4. Wszyscy cztonkowie Zarzadu oraz Dyrektor maja petny wglad do dokumentacji kazdej z
form wytonienia Ustugodawcy.
5. Wszelkie zmiany w trakcie realizacji Zaméwienia dotyczgce zakresu jak i jego wartosci,
wymagajq akceptacji Zarzadu pod rygorem niewyptacenia naleznosci za niezaméwiong
ustuge.
6. Komisja Remontowa wraz z Dyrektorem ma obowigzek nadzorowania prac pod katem
rzetelno$ci jak i zakresu.
7. Wszystkie prace i ustugi remontowo-budowlane muszg by¢ odebrane przez Komisje
Remontowa wraz z Dyrektorem. W odbiorze prac musi uczestniczy¢ Biegly, jesli tak
zadecyduje Zarzad.
8. Brak odbioru prac moze skutkowac wstrzymaniem zaptaty.
9.Wszystkie warto$ci zamdwienia okreslone w niniejszym Regulaminie, s3 podane w cenach
brutto (netto+%VAT)
10. Oferent ma prawo zapoznania sie z treScig niniejszego regulaminu.



